765 REGULAMIN
RAMOWYCH PROCEDUR UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

1. Stosujac przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych, zwang dalej
Justawa Pzp”;

2. Wykonujac obowiazek zawarty w art. 35 ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwca
2005 r.;

3. Stosujac rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw wv sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku
do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamoéwien publicznych, wydanego na

podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamo6wien publicznych, zarzadzam co nastepuje:

§1
Szacowanie wartosci zaméwienia

1. Zamowienia, ktérych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku réwnowartosci
kwoty 30 000 euro, moga by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym
regulaminem, z pominigciem poszczegélnych trybéw wymienionych w ustawie Pzp.
2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zaméwienia nalezy kierowac si¢ trescia przepisow art. 32
+ 35 ustawy Pzp.
3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamdéwienia na czgsci lub zanizanie jego wartosci w celu
uniknigcia obowigzku stosowania przepiséw ustawy Pzp.
4. Obowiagzkiem pracownika jest bezstronne, obiektywne, staranne i zgodne z obowigzujacymi
wtym zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie
i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia.
5. Obowiagzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ zamdwienia jest dopilnowanie
odpowiednio wczesniejszego terminu wszczecia postgpowania tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie
procedur zgodnie z zasadami art. 35 ustawy o finansach publicznych.

§2

Procedury udzielenia zaméwienia publicznego ponizej kwoty 30 000 euro

Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sa w uktadzie:
1. zamo6wienia o wartosci ponizej 2 500 euro;

2. zamOwienia o wartosci powyzej 2 500 euro i ponizej 30 000 euro.



§3
Zamobwienia publiczne o wartosci ponizej 2 500 euro
1. Do zaméwien, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 2 500 euro nie stosuje si¢
postanowien niniejszego regulaminu.
2. Szacowanie wartosci dokonywane jest przez pracownika wyznaczonego przez Dyrektora
i wymaga akceptacji Dyrektora Zespotu Publicznych Placéwek Oswiatowych w Samborcu przed
podjeciem negocjacji z wykonawca. Szacowanie wartosci nie jest dokumentowane.
3. Po zaakceptowaniu wszczecia postgpowania Dyrektor lub pracownik wyznaczony przez
Dyrektora Zespotu Publicznych Placéwek Os$wiatowych w Samborcu prowadzi negocjacje z co
najmniej jednym wykonawca.
§4
Zamébwienia publiczne o wartosci powyzej 2 500 euro i ponizej 30 000 euro
1. Procedur¢ udzielenia zaméwienia o wartosci powyzej 2 500 euro do 30 000 euro rozpoczyna
zaakceptowana przez Dyrektora Zespohu Publicznych Placéwek Oswiatowych w Samborcu notatki
stuzbowej sporzadzonej na okoliczno$¢ rozeznania rynku.
2. Rozeznanie rynku (druk: Zapytanie ofertowe) przeprowadza si¢ poczta elektroniczna, faksem,
pisemnie zapraszajac do skladania ofert taka liczb¢ wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi
lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty w co najmniej trzech przypadkach wykonawcow.
3. Z prowadzonego postgpowania pracownik wyznaczony przez Dyrektora Zespolu Publicznych
Placowek Oswiatowych w Samborcu sporzadza Notatke stuzbowa.
4. Notatka shuzbowa zawiera minimum:
a) znak sprawy wynikajacy z prowadzonego Rejestru Zaméwien
b) opis przedmiotu zamdéwienia,
¢) termin realizacji / wykonania zamdwienia,
d) aktualng wartos¢ przedmiotu zamdwienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych lub
kosztorysu,
e) przeliczenie wartosci zam6wienia w zlotych na réwnowarto$¢ wyrazona
W euro, przy zastosowaniu $redniego kursu zlotego, oglaszanego przez Prezesa Rady Ministrow na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,
f) nazwe i1 adres wykonawcow,
g) proponowang cen¢ oraz inne kryteria wyboru oferty,
h) date uzyskania informacji,

i) propozycje udzielenia zamdwienia wybranemu wykonawcy.



5. Zamoéwienie udziela si¢ wykonawcy, ktéry zaoferowal najkorzystniejsza oferte.
6. Udzielenie zamdéwienia nastgpuje w oparciu o pisemne zlecenie, zamdOwienie lub pisemng
umowe okreslajacq warunki realizacji zamOwienia sporzadzang w 2 egzemplarzach (jeden dla
wykonawcy, drugi na potrzeby Zespolu Publicznych Placowek Oswiatowych w Samborcu).
Decyzja o zastosowaniu trybu udzielenia zamoéwienia dokonywana jest podczas akceptacji
wszczgcia postgpowania zgodnie z § 4 ust. 1 Regulaminu.
7. Do przekazanej do Dziatu Ksiggowosci faktury wystawionej przez wybranego wykonawcg za
realizacj¢ zamowienia, nalezy dolaczy¢ dokument udzielenia zamo6wienia (zlecenie, zamdéwienie,
umowe) na realizacj¢ zamoéwienia. W przypadku zaméwien o charakterze ciaglym dokument
o udzieleniu zamdéwienia dotacza si¢ do pierwszej faktury zaméwienia.
8. Dokumentacja z postgpowania o zaméwienie a w szczegblnosci: szacowanie wartosci
zaméwienia, zapytanie ofertowe (wszystkie oferty), zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej
oferty oraz umowa przechowywana jest w ZPPO w Samborcu.
9. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcOéw nie ma zastosowania
w przypadku gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub rob6t budowlanych
uzasadnione jest zlecenie realizacji zaméwienia konkretnemu wykonawcy. Przestanki wyboru
wykonawcy nalezy dotaczy¢ do dokumentacii.
10. W przypadku wykonania zamoéwienia w trybie awaryjnym wymagajacego niezwlocznego
wykonania dopuszcza si¢ odstgpienie od obowigzku przeprowadzania pisemnego rozeznania
cenowego.

§5 .
Do uméw zawieranych w sprawach zamoéwienia do 30 000 euro stosuje si¢ ogoélne przepisy
0 zawieraniu uméw z ustawy z 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

§6

Postanowienia koncowe

1. Nadz6r nad przestrzeganiem postanowien Regulaminu powierza si¢ pracownikowi sekretariatu.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy
Pzp, akty wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowiazujacego prawa.
3. Dla potrzeb identyfikacji zaméwien prowadzony jest Rejestr Zamowien Publicznych.
4. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Zespotu Publicznych Placowek
Oswiatowych w Samborcu
mgr Mariusz Mierzwa

Samborzec, dnia 30.04.2014 r.




Zataczniki do Regulaminu:

— Zalacznik Nr 1 - Rejestr zamowien publicznych
— Zalacznik Nr 2 - Szacowanie wartos$ci

— Zalacznik Nr 3 - Zapytanie ofertowe

— Zalacznik Nr 4 - Formularz ofertowy wykonawcy
— Zalacznik Nr 5 - Notatka stuzbowa

— Zalacznik Nr 6 - Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty



Zatacznik nr 1

do Regulaminu ramowych procedur udzielania
zamoOwien publicznych o warto$ci szacunkowej

nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro

Rejestr zaméwien publicznych ktérych wartosé

nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

Lp.

Numer
zamoéwienia

Przedmiot zamo6wienia

Data
zawarcia
umowy

Data
zakonczenia
realizacji
zamoéwienia

Cena netto

Cena brutto

Uwagi




Zatacznik nr 2

do Regulaminu ramowych procedur udzielania
zamoOwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro

Samborzec, dnia r.

Szacowanie wartosci zaméwien publicznych

powyzej 2 500 euro i ponizej 30 000 euro

1. Opis przedmiotu zamdéwienia:

.................................................................................................................................................

2. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia:

WartoS€ NEHO: ...uuvviniiiitiit i zt
podatek VAT: ......... V0, WHIIDBE:  «.isuivvisiass sssnspomion zt
WEHETOHE DO .« coviennvmns s svnpanssinne s sisnermssins s ssammmis zk.
3. Wartos$¢ szacunkowa zamdéwienia netto w przeliczeniu na euro wynosi: ................... .

Sredni kurs ztotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosci zaméwienia przyjety zostat

zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady MiniStrOw 1 Wynosi .........ccvveveeiviiiiinennennens zt.
4. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dniu ..............ceoevviiiiiiiieiinieninnnenenann. na

POASTAWIE ... evveisettet ittt et et et e et e e e e e e e e et a e e e e e s e e e e s ra s aeaes SO
5. Osoba dokonujaca ustalenia warto$ci ZAMOWIENIA. . ........vveuireereninsiiiieeiseieieenenaananans

6. Proponowana forma udzielenia zam6éwienia: Umowa / Zlecenie / Zamdwienie

Akceptuje:



Zalacznik nr 3
do Regulaminu ramowych procedur udzielania
zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro
Samborzec, dnia r.

(nazwa i adres firmy)
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zesp6t Publicznych Placowek Os$wiatowych w Samborcu zwraca si¢ z prosba
o przedstawienie oferty cenowej na realizacjg zadania pn.:
Przedmiot zamoéwienia nalezy zrealizowa¢ zgodnie z zalagczonym wykazem.
I. Termin wykonania zaméwienia: dodnia ............c.cooeeieinininnnn. r.
I1. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.
III. Do niniejszego zamoOwienia nie stosuje si¢ przepisOw ustawy Prawo zamoéwien
publicznych zgodnie z art. 4 pkt 8 Pzp. Zapytanie ofertowe jest formg rozeznania cenowego,
majaca zapewni¢ konkurencje oraz wyboér najkorzystniejszej oferty, przewidziang w §4 pkt 4
wewnetrznego regulaminu postgpowania w zakresie wydatkowania srodkéw publicznych
o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8

ustawy Prawo zamowien publicznych.

Oferte na zalgczonym formularzu cenowym nalezy zlozy¢é w Zespole Publicznych
Placoéwek Os$wiatowych w Samborcu, Samborzec 79, 27-650 Samborzec (budynek
Gimnazjum, parter) lub przesta¢ faksem na nr (15) 831 45 91 albo mailem na adres:
gimsam@poczta.onet.pl w terminie do ...............oeeueain. r. godz. .....ooviiiiiiiini. (faks
lub e-mail powinien zosta¢ potwierdzony nastgpnie w formie pisemnej przed terminem

zawarcia umowy).

Z powazaniem



Zalacznik nr 4

do Regulaminu ramowych procedur udzielania
zamoOwien publicznych o warto$ci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowarto$ci kwoty 30 000 euro

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

Dane dotyczace wykonawcy

.
TUBEIRL 1 vversissisrrsssnsoummopssinismensaiossensosiomsonsabstnssossasssstadsanasssnmtson

i i
SISAZIBR? ..coioicnnininnsmnsisnsssssmsiinesimsisiivissismasss s iavitssnassihos

Adres poczty eleKtroniCznej: ........cccecveereevreneerreeeesreeseennnenns
Strona internetowa: e
Numer telefonu: S T T B
Numer faksu: PP NS PN L. L.
Numer REGON:  ceeerreerrnreeesennneeessssseassenns
Numer NIP: e

Dane dotyczace zamawiajgcego

Zespot Publicznych Placowek Oswiatowych w Samborcu
27-650 Samborzec, Samborzec 79

Zobowigzania wykonawcy

Oferuje wykonamie ZRdBnIA PIL. ..c.ccivuviiiiiiivisaminisiisisessoinnesissonmsnsosnsonon ,

za ceng:

Cena oferty i
o T N DR SR SRR NS, S L zt

COWIEB o iiii i i insiscuvarivestinansinins i 533 vusnabesiians Grabieshsshtontiningiihaninninanase sorsesands )

podatek VAT ......... - JE TR TS LW W YUV = S ALY | zt

CENA DIULO. ...cuveiieiieieeieeit ettt sa e e esa e e s e e e e s e saesnensansans zt

(SIOWINE; .....occueeuereereiceeneecnenaecrenseesaesnesaesaesansnessessssseeseeseessessensessessssssnsessessessessensens )

Oswiadczam, ze:

Wykonam zaméwienie publiczne w terminie: do ...........ccceivviiiiiiniiiininnnnn .
Warunki ptatnosci: 14 dni od otrzymania faktury przez Zamawiajacego.

Osoby do kontaktéw z Zamawiajgcym

Osoba / osoby do kontaktoéw z Zamawiajacym odpowiedzialne za wykonanie zobowigzan

BN oo dusiingmmns wwopsnmismon s seum Dy ssale s s insiains Kb mssiioh g s smasinsiehinnd o oo mis
tel, Konfalobowry, TBES: .. ..o imibommiesossnbmmmnss somsiisnsabns ss ssndesnndes sbs s oas someanass osuss
Zikres OAPOWICHZIRIIOSCE .. .o vo it iissinnusaiionssssnbiinssosvinsessonsessnvesstneressspossussesssmvass



Dokumenty

Na potwierdzenie spelnienia wymagan do oferty zataczam:

...............................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

..................................................................

(data i czytelny podpis wykonawcy)



Zatacznik nr 5

do Regulaminu ramowych procedur udzielania
zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro

Samborzec, dnia r.

Znak Sprawy: ...

Notatka sluzbowa z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamoéwienia/dokonania dostawy o wartosci od 2 500 euro do 30 000 euro
zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamoéwien publicznych
ustawy nie stosuje si¢

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

.........................................................................................................
..........................................................................................................

.........................................................................................................

4. Warto$¢ zamdOwienia w €uro: .................... przeliczona zgodnie z przepisami.
5. Nazwisko i imi¢ osoby, ktoéra ustalita warto$¢ zamdowienia:

.........................................................................................................

6. Informacj¢ dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Oferowana cena

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria (wymieni¢)
Netto Brutto

7. Informacje uzyskano w dniach: ............coiviiiiiiiiiiiiiiiii
8. Wybrano wykonawce nr SRR . . 50 s s i diiinis i weRR AR RS S AR S TR AN S

9. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzySti€)SZej: .........ccocevmceciersrvnissonvesssssscsssssssesss

Notatke Sporzadzita: .........c.euiiuieiniiiii i

Samborzec, . Zatwierdzam do realizacji:



Zalacznik nr 6

do Regulaminu ramowych procedur udzielania
zamoOwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej réwnowarto$ci kwoty 30 000 euro

Samborzec, dnia &

(nazwa i adres firmy)

ZAWIADOMIENIE
O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Dot.: postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego ponizej 30 000 euro.
NAZWEA ZAAANIA: ©.e ettt e et ettt e e e .

Zesp6t Publicznych Placéwek Oswiatowych w Samborcu informuje, ze w prowadzonym
postgpowaniu wybrano do realizacji zamdéwienia najkorzystniejsza ofert¢ ztozona przez
Wykonawce:

(nazwa i adres firmy)

Uzasadnienie wyboru: Oferta spelnia wymogi zaméwienia i jest najkorzystniejsza cenowo.

Wybrany Wykonawca obowigzany jest skontaktowal si¢ z Zamawiajacym w sprawie
podpisania umowy wdniu ............eeevininnnnn :

W prowadzonym postgpowaniu ztozono nastgpujace oferty:

Lp.| Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy Cena brutto

&

2.

3

Srodki ochrony prawnej
Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja wykonawcom s$rodki ochrony prawnej
okreslone odpowiednio w przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Z powazaniem




